(Проект)                
Административный регламент 
администрации Насадского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

в безвозмездное пользование муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления Администрацией Насадского сельского поселения Кунгурского района муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества» разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим, физическим лицам, субъектам малого и среднего предпринимательства либо их уполномоченным представителям (далее именуемые - «заявитель»).

1.3. В настоящем административном регламенте используются следующие термины, определения и сокращения:

Муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга);

Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

Администрация – администрация Насадского сельского поселения Кунгурского муниципального района (далее – Администрация);

Приватизация муниципального имущества - возмездное отчуждение муниципального имущества в собственность юридическим, физическим лицам, субъектам малого и среднего предпринимательства.
Комиссия - постоянно-действующая комиссия по организации и проведению торгов, утвержденная распоряжением главы администрации Насадского сельского поселения (далее именуемая - комиссия).
1.4. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие между заявителем и Администрацией при осуществлении органом местного самоуправления исполнительно-распорядительных полномочий, связанных с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества».

1.5. Действие настоящего административного регламента распространяется на Администрацию, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной подпунктом 1.4 настоящего регламента

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Насадского сельского поселения Кунгурского района. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора путем предоставления муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности в аренду (далее - заключение договора) либо уведомления об отказе в рассмотрении заявления с обоснованием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от варианта предоставления муниципальной услуги:

- оформление договоров - в течение 1 месяца с даты обращения заявителя и получения всех необходимых документов, являющихся основанием для заключения Договоров (без учета срока подписания заявителем Договоров, срока согласования антимонопольным органом предоставления муниципальной помощи, срока предоставления заявителем документов, обязательных для рассмотрения заявления, периода организации и проведения торгов);

- отказ в исполнении муниципальной услуги – в течение 1 месяца, с даты обращения заявителя.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах ор​ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральным Законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным Законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; 

- Уставом Насадского сельского поселения;
2.6. Документы, представляемые получателем муниципальной услуги: 

При направлении заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов заявка подается установленного образца (приложение 2).

2.6.1.  При подаче заявки на участие в конкурсе заявителем в запечатанном конверте предоставляется следующий пакет документов:

1) сведения о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством РФ;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

2.6.2. При подаче заявки на участие в аукционе:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

1) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством РФ;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

2.6.3. При направлении заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов заявление  подается в свободной форме, в заявлении должны быть указаны сведения и приложены документы:

1) реквизиты и сведения о руководителе Заявителя (для юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

2) фамилия, имя, отчество, паспортные данные Заявителя (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

3) указание на объект муниципального имущества, в отношении которого подается заявление;

4) указание на цели, для достижения которых имеется намерение получить объект муниципального имущества;

5) заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

6) копии документов, удостоверяющих личность, с предъявлением оригиналов для сверки (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей);

7) полученная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

8) полученная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

9) предусмотренная законодательством РФ о налогах и сборах документация, подтверждающая наличие или отсутствие у Заявителя деятельности, приносящей доход (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, органов государственной власти, органов местного самоуправления);

10) в отношении имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, заявитель представляет ходатайство муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю.

При необходимости направления заявления в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление заявления с нарушением требований установленных пунктом 2 настоящего административного регламента.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является оформление заявления с нарушением требований установленных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, а также:

- отсутствие у лица, обратившегося за услугой, права на ее получение либо полномочий действовать от имени другого лица;

- несоответствие документов установленным требованиям (неполный перечень, неправильное заполнение, наличие в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности);

- наличие в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности».

2.8. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

1) запрашиваемое муниципальное имущество подлежит капитальному ремонту, реконструкции или сносу в соответствии с требованиями градостроительного законодательства РФ;

2) вид деятельности, для осуществления которого запрашивается муниципальное недвижимое имущество, не соответствует видам разрешенного использования данного имущества, установленным градостроительными регламентами;

3) муниципальное имущество используется органами местного самоуправления в целях решения вопросов местного значения и (или) осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с федеральными законами и законами субъектов РФ;

4) в отношении запрашиваемого муниципального имущества принято решение о передаче его третьим лицам в рамках действующего законодательства РФ; 

5) цели, для достижения которых запрашивается муниципальное имущество, не соответствуют целям предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование;

6) представленные сведения и документы не соответствуют п. 2.6.3 настоящего регламента;

А также:

при предоставлении имущества путем проведения конкурса в случае, если:

1) заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам конкурса;

2) заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, предъявляемым к заявкам на участие в конкурсе и установленным конкурсной документацией, представленные заявителем документы и материалы не соответствуют конкурсной документации, неполны и (или) недостоверны;

3) задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые установлены конкурсной документацией, при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе;

4) в случае отказа или уклонения победителя конкурса от подписания в установленный срок договора купли-продажи права заключения договора безвозмездного пользования;

при предоставлении имущества путем проведения аукциона в случае, если:

1) представленные документы не подтверждают право заявителя быть покупателем в соответствии с законодательством РФ;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене права заключения договора аренды на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству РФ;

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;

5) при уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи права заключения договора безвозмездного пользования (задаток не возвращается, победитель утрачивает право на заключение указанного договора);

при предоставлении имущества без проведения торгов в случае, если:

1) в соответствии с антимонопольным законодательством РФ нет оснований для предоставления муниципального имущества заявителю без проведения торгов;

2) получено решение антимонопольного органа об отказе в даче согласия на предоставление заявителю муниципальной преференции

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут в порядке живой очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к графику приема посетителей.

Посетители обращаются в Администрацию 
	Контактная информация
	Администрация

	1. Юридический адрес
	617423 Пермский край, Кунгурский район, с. Насадка, ул. Революции, 15

	2.Справочные телефоны
	8 (34271) 5-84-49 Факс 8 (34271) 5-84-49;

 8 (34271) 5-84-86

	3. График работы
	Понедельник 

Вторник

Среда

Четверг


	8:30- 17:00 

перерыв на обед 

12:00 -13:30

технические перерывы:

10:00-10:15;

16:00-16:15 

                                  

	
	Пятница
	Выездной день

	
	Суббота

Воскресенье
	Выходные дни

	4. Официальный сайт
	  www.nasadskoe.narod2.ru

	5. Адрес электронной почты
	  nasadkaadm@mail.ru


2.13. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Администрации.

Для работы специалистов Администрации помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа в Интернет, бумагой, расходными материалами, канцтоварами, телефоном, факсом, ксероксом и принтером.

Для ожидающих приема лиц отводятся места, оборудованные стульями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой.

Специалист Администрации обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом специалиста.

2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

- размещения на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района в сети Интернет: www. kungur.permarea.ru
- проведения консультаций специалистами Администрации.
Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.15. Информирование о порядке получения информации:

Лица, обратившиеся в Администрацию, информируются:

- о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

- о правилах и об основаниях отказа в предоставлении услуги.
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

- размещения на официальном сайте администрации Кунгурского муниципального района в сети Интернет: www. kungur.permarea.ru;
- размещения на информационных стендах, расположенных в помещении Администрации;

- публикации в средствах массовой информации;
- проведения консультаций специалистами;

- телефонная консультация

2.16.Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.Административные процедуры

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.1 Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления;
- поручение об исполнении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления;
- оформление решения;
- оформление Договоров.
Антимонопольным законодательством предусмотрена возможность предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование: 

- путем проведения торгов;

- без проведения торгов. 

В зависимости от намерения заявителя, предусмотренных антимонопольным законодательством условий, заявитель:

- подает заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов;

- подает заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.2 Административные процедуры при предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование путем проведения торгов. 

Прием заявления 
3.2.1. Заявитель обращается лично или по телефону в Администрацию для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Администрации консультирует заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультация, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2.2. Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте подается в Администрацию заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование. 

Специалистом приемной осуществляется:

- прием и регистрация заявления;

- вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере;

- направление заявления главе Администрации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в день представления документов заявителем.

Результат процедуры: принятое, зарегистрированное и направленное  главе Администрации заявление.

Поручение об исполнении муниципальной услуги

3.2.3. глава Администрации:

- рассматривает заявление;

- дает задание специалистам для проверки.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное на исполнение специалистам Администрации заявление.
Рассмотрение заявления

3.2.4. Специалистом Администрации:

- с выходом на место проводится обследование запрашиваемого помещения;

- полученная информация обрабатывается Администрацией.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подготовка информации по заявленному помещению.

3.2.5. Специалистом Администрации на основании имеющихся сведений готовится обобщенная информация по заявленному помещению для представления главе Администрации.

Результат процедуры: подготовка информации по заявленному помещению, представление главе Администрации.

Оформление решения

3.2.6. По результатам рассмотрения представленной информации главой Администрации принимается одно из следующих решений:

- отказать в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункту 2.8 настоящего регламента;

- предоставить муниципальную услугу по результатам проведения торгов.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги по результатам проведения торгов.

3.2.7. При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, согласно пункту 2.8 настоящего регламента, Администрацией в адрес заявителя направляется соответствующее уведомление с указанием причин отказа.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.8. При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги по результатам проведения торгов Администрацией готовится письмо в независимую оценочную организацию с просьбой о проведении независимой оценки начальной стоимости права на заключение договора безвозмездного пользования.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания процедуры 3.2.8.

Результат процедуры: направленное письмо в оценочную организацию.

3.2.9. Оценочной организацией проводится оценка начальной стоимости права на заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется  согласно техническому заданию, но не более 15 дней.

Результат процедуры: полученные сведения о величине начальной стоимости права на заключение договора безвозмездного пользования.

3.2.10. Специалистом Администрации готовится проект распоряжения главы Насадского сельского поселения об организации торгов, с приложением сведений о начальной стоимости права заключения договора безвозмездного пользования. Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2 дней.

Результат процедуры: подготовка проекта распоряжения.

3.2.11. Администрацией Насадского сельского поселения проводится процедура подписания распоряжения об организации проведения торгов.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение  10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: подписанное распоряжение о проведении открытых торгов. 

3.2.12. Администрацией обеспечивается размещение извещения о проведении открытых торгов.

Извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, а извещение о проведение аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: размещение извещения на официальном сайте торгов.

3.2.13. Администрацией поселения в объявленный день проводятся открытые торги.

Определяется победитель открытых торгов.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день проведения торгов.

Результат процедуры: определение победителя открытых торгов.

Оформление Договора

3.2.14. Администрацией готовится договор купли-продажи права заключения договора безвозмездного пользования (далее – договор купли-продажи).

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: заключенный и выданный на руки победителю торгов договор купли-продажи права заключения договора безвозмездного пользования.

3.2.15. Победитель торгов:

- в течение 10 банковских дней оплачивает приобретенное на торгах право на заключение договора безвозмездного пользования;

- представляет в Администрацию копию платежного поручения.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: оплата победителем торгов права заключения договора безвозмездного пользования.

3.2.16. Администрацией после получения документов, подтверждающих полную оплату победителем торгов приобретенного права, готовится договор безвозмездного пользовании и акт приема-передачи муниципального имущества и направляются с сопроводительным письмом заявителю.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: договора безвозмездного пользования.

3.2.17. Победитель торгов представляет в Администрацию подписанный проект договора безвозмездного пользования и акт приема-передачи имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: заключенный и выданный на руки победителю торгов договор безвозмездного пользования.

3.3 Административные процедуры при предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов

Прием заявления:
3.3.1. Заявитель обращается лично или по телефону в Администрацию для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалист Администрации консультирует заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультация, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.3.2. Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте подается в приемную заявление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование с приложением пакета документов, предусмотренных подпунктом 2.6.3 раздела 2 настоящего регламента.

Специалистом приемной осуществляется:

- прием и регистрация заявления;

- вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере;

- направление заявления главе Администрации.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в день представления документов заявителем.

Результат процедуры: принятое, зарегистрированное и направленное главе Администрации.
Поручение об исполнении муниципальной услуги

3.3.3. глава Администрации:

- рассматривает заявление;

- дает задание специалистам для проверки.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное на исполнение специалистам Администрации заявление.

Рассмотрение заявления

3.3.4. Специалисты Администрации в течение трех дней осуществляют проверку представленных в заявлении сведений и документов, и устанавливается их соответствие с подпунктом 2.6.3 раздела 2 настоящего регламента.

3.3.5. В случае несоответствия представленных сведений и документов регламенту заявителю в течение двух дней направляется письменное уведомление о несоответствии, при этом заявление считается не представленным. 

Результат процедуры: уведомление заявителя о несоответствии представленных в заявлении сведений и документов и прекращении рассмотрения заявления.

3.3.6. В случае соответствия представленных сведений и документов регламенту специалисту Администрации дается поручение  об обследовании муниципального имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 2х дней с момента окончания процедуры 3.2.4.

3.3.7. Администрация на основании имеющихся сведений, анализа представленных заявителем сведений документов в течение двух дней готовится обобщенная информация по заявлению для главы Администрации.

3.3.8. По результатам рассмотрения представленной информации и документов глава Администрации принимает одно из следующих решений:

- о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю без торгов (далее – решение о предоставлении муниципального имущества);

- о направлении в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление заявителю муниципальной преференции (далее – решение о направлении заявления в антимонопольный орган); 

- об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю без торгов по основаниям, указанным в п.2.9 регламента 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: принятие решения о возможности и порядке предоставления муниципальной услуги без проведения торгов.
Оформление решения

3.3.9. Специалистом Администрации направляется заявителю уведомление о принятом решении с указанием порядка дальнейших действий (в случаях принятия решений о предоставлении муниципального имущества, о направлении заявления в антимонопольный орган), либо причин отказа (в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества).

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципального имущества в связи с тем, что в соответствии с антимонопольным законодательством РФ нет оснований для предоставления муниципального имущества заявителю без проведения торгов, в уведомлении заявитель информируется о возможности получить муниципальную услугу через торги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направленное заявителю уведомление о дальнейших действиях либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.10. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества заявителю без торгов Администрацией в течение трех дней готовится проект распоряжения о предоставлении муниципального имущества заявителю.

Процедура осуществляется в течение 10 дней.

Результат процедуры: принятие распоряжения о предоставлении муниципального имущества заявителю.
Оформление Договора

3.3.11. На основании распоряжения главы Администрации Насадского сельского поселения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование Администрацией готовится договор о безвозмездной передачи муниципального имущества в пользование и акт приема-передачи имущества заявителю. 

3.3.12. Специалистом Администрации передаются лично или с сопроводительным письмом договор о безвозмездной передачи муниципального имущества в пользование и акт приема-передачи имущества.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение пяти дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: передача заявителю договора безвозмездного пользования.

3.3.13. Заявитель в течение семи дней рассматривает договора безвозмездного пользования и акт приема-передачи, сообщает о результатах рассмотрения в Администрацию.

В случае возникновения разногласий по условиям договора, возникающие вопросы разрешаются в соответствии с гражданским законодательством.

Результат процедуры: рассмотрение заявителем договора безвозмездного пользования и достижение соглашения по нему.

3.3.14. В случае принятия решения о направлении заявления в антимонопольный орган специалист Администрации в уведомлении о принятом решении, запрашивает у заявителя документы, предусмотренные Федеральным законом № 135-ФЗ, Административным регламентом ФАС.

3.3.15. Заявитель представляет запрошенные документы в полном объеме и оформленные на основании требований Федерального закона №135-ФЗ, Административного регламента ФАС с сопроводительным письмом и приложением описи направляемых заявителем документов.

3.3.16. Администрация при получении документов, указанных в пункте 3.3.15 регламента, оформляет заявление в антимонопольный орган согласно утвержденной Административным регламентом ФАС форме и с приложением предусмотренных Федеральным законом № 135-ФЗ, Административным регламентом ФАС документов (в том числе представленных заявителем).

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 10 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: направление в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции заявителю.

3.3.17. Антимонопольный орган рассматривает указанное в п.3.3.16 регламента заявление в порядке и сроки согласно Административному регламенту ФАС.

3.3.18. В случае направления антимонопольным органом решения о несоответствии направленных заявления и документов требованиям Федерального закона № 135-ФЗ, Административного регламента ФАС специалист Администрации в течение трех дней направляет заявителю соответствующее уведомление с приложением полученного решения антимонопольного органа и сообщением о необходимости представления документов согласно требованиям Федерального закона № 135-ФЗ, Административного регламента ФАС и с учетом замечаний, указанных в полученном решении антимонопольного органа.

3.3.19. В случае направления антимонопольным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции Администрацией в течение трех дней в адрес заявителя направляется соответствующее уведомление с приложением полученного решения антимонопольного органа и сообщением о возможности заявителя получить муниципальную услугу через торги.

Результат процедуры: направленное заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов.

3.3.20. В случае направления антимонопольным органом решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции Администрацией готовится договор безвозмездного пользования с актом приема-передачи муниципального имущества.

4 . Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги. 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением специалистами отдела положений административного регламента:
4.1.1. Текущий контроль за своевременным предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава Администрации, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации. 

Обязательному контролю исполнения подлежат поступившие и зарегистрированные в установленном порядке и требующие исполнения:

- запросы депутатов Государственной Думы, депутатов Законодательного Собрания Пермского края, депутатов Земского Собрания Кунгурского муниципального района, депутатов Совета депутатов Насадского сельского поселения;

- запросы судов, прокуратуры;

- запросы администрации Кунгурского муниципального района;

- жалобы граждан.

Срок исполнения - 15 дней со дня поступления.

Документы доводятся до специалиста Администрации не позднее, чем на следующий рабочий день после регистрации заявления.

4.1.2. Специалист Администрации несет персональную ответственность за объективность и всесторонность подготовки ответа на поступившие запросы, соблюдение сроков их исполнения, своевременность продления сроков исполнения запросов, содержание подготовленного ответа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в т.ч. порядок и формы контроля за полнотой и предоставлением муниципальной услуги:

4.2.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава Администрации.
4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

По результатам проведенных проверок, при выявлении нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.3. Помимо текущего контроля предоставления муниципальной услуги осуществляются внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги на основании распоряжения главы Насадского сельского поселения формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки, полнота оказанной услуги и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

4.3.Ответственность специалистов при предоставлении муниципальной услуги:

4.3.1. Специалисты отдела, предоставляющие муниципальную услугу по исполнению запросов заявителей несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или исполнении запросов;

- действие (бездействие), ведущее к нарушению прав и законных интересов заявителя;

- нарушение срока и порядка регистрации запросов, их рассмотрения;

- предоставление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия);

- сохранность находящихся у них на регистрации, рассмотрении запросов и документов, связанных с их исполнением.

Сведения, содержащиеся в запросах, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями специалиста, работающего с запросом. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

4.3.2. По фактам нарушений должностными лицами отдела настоящего административного регламента при исполнении полномочий, начальником управления назначается служебная проверка.

4.3.3. При уходе в отпуск, на сессию, при временной нетрудоспособности, специалист отдела, ответственный за исполнение запросов, обязан передать все имеющиеся у него на исполнении письменные запросы заведующему отделом для передачи их специалистам, ответственным за исполнение запросов.

4.3.4. При обнаружении неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистами отдела возложенных на них обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, глава Администрации принимает меры по привлечению этих лиц к дисциплинарной ответственности.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги:

4.4.1. В Администрации осуществляется контроль за соблюдением порядка исполнения запросов граждан, организаций, проводится анализ содержания поступивших запросов, информация предоставляется главе Администрации, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей.

5. Порядок обжалования решений и действий


(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Право на обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:

5.1.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) муниципальных служащих отдела в ходе предоставления муниципальной услуги, далее - досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) муниципальными служащими отдела в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

5.1.3. Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 

- главы администрации Кунгурского муниципального района; 

- первого заместителя главы администрации Кунгурского муниципального района. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

- незаконные, необоснованные действия  муниципальных служащих отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги
- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих:

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в Администрацию, администрацию Кунгурского муниципального района на имя главы района или первого заместителя главы района.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы):

5.4.1. Обращения (жалобы), поступившие в Администрацию, администрацию Кунгурского муниципального района на имя главы района или первого заместителя главы района подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы):

5.5.1. В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 

-фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу); почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); текст обращения (жалобы); личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы):

5.6.1. Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего обращения (жалобы) являются: 

-отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ;

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи; 

-текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

-в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

-ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

Оставление обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 

Причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в Администрацию, администрацию Кунгурского  муниципального района на имя главы Кунгурского муниципального района или первого заместителя главы Кунгурского муниципального района.

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы):

5.7.1. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

5.7.2. Муниципальные служащие  Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 

При этом документы, ранее поданные заявителем в Администрацию,  выдаются по их просьбе в виде копии.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы):

5.8.1.Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы)  продлевается, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения заявителя, его направившего. 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих:

5.9.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги  является:

1) признание обращения (жалобы) обоснованным. Заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Администрация обязана устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края;

2) признание обращения (жалобы) необоснованным. Заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя первого заместителя главы Кунгурского муниципального района или на имя главы Кунгурского муниципального района, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде:

5.10.1 Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, обжалуются в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

                                                               Приложение 1

                                      к административному регламенту
«Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества»








Приложение 2
                                      к административному регламенту
«Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества» 

                  Продавцу:

Администрация Насадского
сельского поселения
Заявка на участие в аукционе по продаже права безвозмездного пользования

муниципальным имуществом
с. Насадка            «____»_____________2013 .

​​​

                                                                                       (фамилия, имя, отчество,       

                                                                             

                                                                  паспортные данные, адрес по прописке физического лица, подающего заявку)

                                                                     (полное наименование юридического лица, подающего заявку)

именуемый далее Претендент,  

в лице

                                                                                                 (фамилия, имя, отчество, должность)

действующий на основании  ___________________________________________________________

принимая решение об участии в аукционе по продаже права безвозмездного пользования находящегося  в муниципальной собственности, имущества:

лот № 

____________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________                                                                                __________________________________________________________________
                  (наименование  имущества, его основные характеристики и местонахождение)

 обязуюсь:

1) соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном в газете «Кунгурская Искра» от ___________№  и на сайте Кунгурского муниципального района, а также порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, установленный Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67;

     2)  В случае признания победителем торгов заключить с Продавцом договор купли-продажи  права а не позднее 10 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить продавцу стоимость права аренды, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи права аренды;

     3) Аукционная (конкурсная)получена, условия договора безвозмездного пользования разъяснены;

        Приложения:

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении  муниципального имущества, права на которое передаются по договору; 

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.

Подпись Претендента (его полномочного представителя) ________________________

                                                                                                  М.П                

       Заявка принята Продавцом: час._____ мин._____     «____»_______________2013 г. за №_____   

       Подпись уполномоченного лица Продавца __________________________        

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

Р А С П И С К А

            Заявка от ______________________________________________________________________

на участие в аукционе (конкурсе), проводимом  «____»_____________2013г. в 14.00 ч. 

для приобретения права  _________________________________________________________

под ________________________________________________

на лот № __________________,  зарегистрирована под № ______ в_____час.______мин.    

 Подпись ответственного лица: __________________      Дата «____» ____________ 2013 г.

































заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом на срок не более 5 лет





Направление


уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги





-Подготовка договора купли-продажи права  заключения договора безвозмездного пользования по итогам проведенных торгов;


-Подготовка договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов





Рассмотрение заявки специалистом Администрации





Обращение


заявителя  о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества








Прием и регистрация заявки





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








